Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwaiki
z dnia 13.12.2019 .

REGULAMIN
sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Suwalki

Informacje podstawowe

—_—

. Celem sprzedazy detalicznej jest zaspokojenie potrzeb oséb fizycznych, nabywajgcych
drewno i produkty niedrzewne na wiasne potrzeby. Lesnictwa i Gospodarstwo
szkétkarskie dokonujg sprzedazy osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikom ryczattowym.

. Sprzedaz detaliczna odbywa sie zgodnie z obowiazujgcymi przepisami w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

. Przedmiotem sprzedazy detalicznej jest drewno oraz produkty niedrzewne.

- Sortymenty drzewne sprzedawane sg zgodnie z jakoscig surowca wedtug
warunkow technicznych, ktore dostepne sa na stronie internetowej pod
adresem: http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/.

- Produkty niedrzewne - sadzonki wydawane z Gospodarstwa szkotkarskiego
przygotowywane s3g zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 18 lutego 2004 roku, natomiast choinki wydawane sg zgodnie
z przyjmowanymi wytycznymi ustalonymi przez nadlesnictwo.

Ceny obowigzujace podawane sg do wiadomosci publicznej poprzez umieszczenie na

tablicach ogtoszen w biurze nadle$nictwa, siedzibach wszystkich lesnictw oraz na

stronie internetowej nadlesnictwa pod adresem: www.suwalki.bialystok.lasy.gov.pl.

Przy sprzedazy na podstawie cennika detalicznego obowigzuje przedptata,

a rozliczenie przedptaty nastepuje poprzez zarejestrowanie sprzedazy w kasie fiskalnej

nadlesnictwa i lesnictwa w dniu jej pobrania.
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Sprzedaz dla konsumentéw

1. Podstawowymi procedurami sprzedazy drewna dla oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych jest bezposrednia sprzedaz na
podstawie aktualnego cennika sprzedazy detaliczne;j:

¢ w biurze nadle$nictwa (na fakture);

e w lesnictwach z wykorzystaniem rejestratora (asygnata) i kasy fiskalnej
(paragon fiskalny).

Sprzedaz produktow niedrzewnych odbywa sie:

e w biurze nadle$nictwa (na fakture) — sadzonki, choinki;

e w Gospodarstwie szkdtkarskim z wykorzystaniem kasy fiskalnej (paragon
fiskalny) — sadzonki, choinki.

e wlesnictwach z wykorzystaniem rejestratora (asygnata zbiorcza) i kasy fiskalnej
(paragon fiskalny) — choinki.



Sprzedaz dla przedsiebiorcow

Sprzedaz detaliczna drewna dla przedsiebiorcédw prowadzona jest wytgcznie
w biurze nadlesnictwa na podstawie aktualnego cennika sprzedazy detalicznej.
Wykupienie przez przedsiebiorcdw sortymentu S4 mozliwe jest poprzez ztozenie
pisemnego o$wiadczenia (zatacznik nr 2) stwierdzajgcego zuzycie ww. drewna np. na
potrzeby wtasnego przedsiebiorstwa tj. opalanie.

Sprzedaz dla pracownikow Nadlesnictwa

Sprzedaz detaliczna drewna dla pracownikéw nadlesnictiwa odbywa sie
wytgcznie w biurze nadlesnictwa.

Ogolne zasady sprzedazy

. Sprzedaz detaliczng drewna i produktow niedrzewnych prowadza upowaznieni do tego
pracownicy w oparciu o wydane imienne upowaznienie wg wzoru stanowigcego
(zatacznik nr 3) do regulaminu. W biurze nadlesnictwa sg to pracownicy dziatu ZG,
w leénictwach: lesniczowie lub podlesniczowie, w Gospodarstwie szkotkarskim:
specjalista ds. szkotkarskich Iub pracownik go zastepujacy. Upowaznienie
w le$nictwach obejmuje rowniez sprzedaz w okresie zastepstwa w innym lesnictwie.
. Pracownik prowadzacy sprawy kadrowe przygotowuje ww. upowaznienia. Oryginat
upowaznienia przekazuje pracownikowi, natomiast kopie przechowuje w teczce
personalnej pracownika.
. Sprzedaz drewna w biurze nadlesnictwa i w lesnictwach w danym miesigcu rozpoczaé
mozna po zakonczeniu ksiegowania dokumentéw z poprzedniego miesigca.
. Sprzedaz detaliczng w biurze nadle$nictwa prowadzi sie w kazdy dzien roboczy
w godzinach od 8% do 14%, w oparciu o zlecenie sprzedazy (zatgcznik nr 4)
wystawione przez lesniczego.
. Sprzedaz w leénictwach prowadzona jest w godzinach od 8% do 1022 w nastepujgcych
dniach:

» Sroda — Papiernia, Bondziszki, Rutka

=  Czwartek — Ptociczno, Pijawne, Szypliszki, Zaboryszki

= Pigtek — Walne, Biatorogi, Hancza, Krasnopol
Sprzedaz w innych dniach jest dopuszczalna po uzyskaniu akceptacji nadlesniczego
lub zastepcy nadle$niczego.
. Obowigzkiem prowadzacego sprzedaz jest uzyskanie od kupujacego okreslenia
oczekiwanego sposobu udokumentowania sprzedazy (faktura, paragon fiskalny) przed
rozpoczeciem procedury sprzedazy.
. Upowaznieni do sprzedazy pracownicy majg obowigzek zapozna¢ kupujgcego
z warunkami sprzedazy-kupna (zatgcznik nr 5), a ich przyjecie do wiadomosci kupujacy
potwierdza w formie podpisu pod odpowiednig adnotacjg na asygnacie lub na fakturze.
. Upowaznieni do sprzedazy lesSniczowie/podlesniczowie mogg sprzedac jednorazowo
(jednemu nabywcy) do 5 m® drewna W lub S1 oraz do 25 m® drewna S2, S4. Na
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sprzedaz wiekszych ilosci nalezy kazdorazowo uzyskiwaé¢ zgode nadlesniczego lub
zastepcy nadlesniczego. Nie ogranicza sig sprzedazy drewna S3, M oraz choinek.

9. Drewno moze zostaC sprzedane po uptywie 3 dni roboczych od odbidrki, liczac za
pierwszy dzien date odbiorki, a date sprzedazy jako czwarty dzien. Wczesniejsza
sprzedaz drewna wymaga kazdorazowo akceptacji nadleSniczego lub zastepcy
nadlesniczego.

10.Drewno wielkowymiarowe i opat lisciasty twardy przed sprzedazg muszg by¢
sprawdzone przez inzyniera nadzoru lub zastepce nadle$niczego, a dokonanie
sprawdzenia udokumentowane podpisem sprawdzajgcego ztozonym na ROD.
Warunkiem wydania produktu (na podstawie faktury, asygnaty i paragonu fiskalnego
lub tylko paragonu) jest wczes$niejsze dokonanie zaptaty.

11.Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie — loco las po zrywce (drewno przygotowane
do wywozu w lesie przy drodze wywozowej).

12.LeSniczy lub podlesniczy zobowigzany jest do wydania nabywcy sprzedanego drewna.
Za wydanie surowca uznaje sie okazanie miejsca jego sktadowania w terenie
i uzyskanie adnotacji o wydaniu drewna przez nabywce lub upowazniong osobe na
asygnacie odbiorcy oraz kopii asygnaty lesnictwa. Natomiast w przypadku sprzedazy
drewna w biurze na fakturze odbiorcy oraz na egzemplarzu faktury le$nictwa.

13. Wywéz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonym czasie i drogg wskazang przez
wydajgcego drewno.

14. Kontrola wydawania drewna stanowi zadanie Strazy lesnej.

15.Nabywce obowiazuje termin wywozu drewna podany na asygnacie lub fakturze
(zatgcznik nr 5). W razie niemoznosci wywozu drewna w okreslonym terminie nabywca
zobowigzany jest zgtosi¢ sie do leSniczego celem wyznaczenia nowego terminu
potwierdzonego zapisem na wystawionej asygnacie (fakturze). Nowy termin ustala
lesniczy.

16. Po terminie wywozu nadle$nictwo nie odpowiada za zakupiony artykut, a nabywca nie
moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakoSciowego,
czesciowej a nawet catkowitej kradziezy zakupionego artykutu.

17.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty
zwigzane z zabezpieczeniem surowca przed szkodnikami (korowanie, oprysk).

Obroét choinek

1. Dokumentem przyjecia choinek na magazyn lesnictwa jest Wykaz Odbiorczy
Produktéw Niedrzewnych (WON).

2. Dokumentem przesuniecia choinek miedzy magazynami lesnictwa i Gospodarstwa
Szkotkarskiego jest wypetniony druk Przesuniecia Materiatu (MM).

3. W przypadku sprzedazy choinek w okresie przedswiatecznym catkowite rozliczenie
sprzedazy nastepuje w pierwszym dniu pracujgcym po okresie przerwy $wigteczne;.
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Kasa rejestrujgca / przekazywanie danych

Przy sprzedazy detalicznej ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego prowadzi sie
przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (potocznie zwanych fiskalnymi).

Ewidencji sprzedazy za pomocg kasy fiskalnej podlega kazda sprzedaz na rzecz osob
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych.
Upowazniony do sprzedazy leSniczy/podlesniczy jest zobowigzany do:

a.

wystawienia asygnaty indywidualnie dla kazdego kupujgcego ,na okaziciela”
i przyjecia gotdwki od kupujgcego.

kazdorazowego wydruku paragonu fiskalnego oraz wydania go kupujacemu, bez
jego zadania wraz z asygnatg (drewno).

sporzadzenia asygnaty zbiorczej w przypadku gdy wydanie towaru jakim sg
produkty niedrzewne lub uzytkowania ubocznego nastepuje wraz z chwilg ich
sprzedazy w oparciu o paragon fiskalny.

Paragon fiskalny jest dowodem sprzedazy, asygnata jest dokumentem dla ewidenc;ji
rozchodu, niedopuszczalna jest rozbieznos¢ miedzy datg wystawienia asygnaty
i datg wydruku paragonu z drukarki fiskalnej.

dokonania transferu asygnat do bazy SILP w nadlesnictwie w dniu sprzedazy do
godziny 139, W przypadku Gospodarstwa szkétkarskiego upowazniony pracownik
przygotowuje zestawienie sprzedazy produktéw niedrzewnych (zatacznik nr 6),
ktére zobowigzany jest dostarczy¢ do biura nadlesnictwa najpdzniej w nastepnym
dniu roboczym i stanowi ono podstawe wprowadzenia sprzedazy do SILP.
wydrukowania raportu fiskalnego dobowego po zakoriczeniu sprzedazy za dany
dzien, nie pdzniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu
nastepnym i dostarczenia w terminie rozliczania sprzedazy do kasy Nadlesnictwa
celem sprawdzenia i sporzadzenia kopii.

sporzadzenia raportu okresowego miesiecznego po zakonczeniu sprzedazy
w ostatnim dniu miesiaca, nie p6zniej jednak niz do 25 dnia nastepnego miesigca.
Raporty fiskalne dobowe i okresowe (miesieczne) archiwizuje sie w miejscu
sprzedazy.

ujmowania btednie zaewidencjonowanej sprzedazy w przypadku wystgpienia
oczywistej pomyiki w odrebnej ewidencji pomytek (zatacznik nr 7) wraz z krotkim
opisem przyczyny i okoliczno$ci popetnienia pomytki oraz dotgczeniem oryginatu
paragonu fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastapita oczywista
pomytka. W opisie nalezy rowniez zawrze¢ informacje, ktoérej asygnaty dotyczy
btednie wystawiony paragon. W takim przypadku nalezy ponownie
zaewidencjonowa¢ sprzedaz w prawidfowej wysokosci przy zastosowaniu kasy
fiskalnej. Ewidencje korekt przedktada sie przy rozliczeniu sprzedazy (kopie
archiwizuje sie w dziale finansowo ksiegowym, oryginat w miejscu sprzedazy).
Wartos¢ raportu fiskalnego dobowego po pomniejszeniu o wystawione btednie
paragony musi sie rownac wartosci sprzedazy z danego dnia (wartos¢ asygnat).
ewidencjonowania zwrotow towaréw i uznanych reklamacji (zatgcznik nr 8)
dotgczajgc protokdt przyjecia zwrotu towaru (zatacznik nr 9)/uznania reklamacji
towaru (zatgcznik nr 10) oraz dokument potwierdzajgcy sprzedaz. Reklamaciji
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produktow niedrzewnych dokonujemy na tym samym druku odpowiednio go
modyfikujgc.
Zwrot naleznosci kupujgcemu nastepuje w biurze nadle$nictwa po dostarczeniu
ewidencji zwrotdw towardw i uznanych reklamacji zawierajacej zatwierdzony przez
nadleéniczego protokét zwrotu towaru lub uznanej reklamacji i po dokonaniu
odpowiednich zapiséw w gospodarce towarowe;.

I. korygowania btedow zapisanych w kasie fiskalnej.

j. zaprzestania sprzedazy w razie awarii kasy.

k. weryfikowania poprawno$ci pracy kasy (ustawienia dat, godzin, nazw produktéw
i ustug oraz przyporzgdkowania stawek) oraz jej zabezpieczenia (plomb).

|. przechowywania ksigzki kasy w miejscu je] uzytkowania i przez okres jej
uzytkowania oraz udostepniania jej na zadanie wiasciwych organéw, a takze stuzby
serwisowe;.

m. stosowania urzadzen archiwizujgcych i informatycznych nosnikéw danych
okreslonych w ksiazce kasy.

4. Sprzedaz na rzecz oso6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnodci gospodarczej
rejestrowana jest w SILP na podstawie dziennego zestawienia sprzedazy.

5. W biurze nadle$nictwa zostaje wydrukowane w dwdch egzemplarzach zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonow. Jeden egzemplarz otrzymuje lesniczy, drugi wraz
z zatgczonymi asygnatami stanowi komplet dokumentéw do rozliczenia sprzedazy.
Dokumenty te archiwizowane sa w dziale finansowo ksiegowym.

6. Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow — jest dokumentem wewnetrznym,
stanowigcym podstawe ksiegowan na kontach ksiegi gtownej i w ksiegach
pomocniczych.

7. W przypadku Gospodarstwa szkoétkarskiego sprzedaz rejestrowana jest na podstawie
zestawienia sprzedazy produktéw niedrzewnych (zatgcznik nr 6). Zestawienie
sprzedazy w Gospodarstwie szkdtkarskim stanowi podstawe wprowadzenia sprzedazy
do SILP — dokonania rozchodu produktéw niedrzewnych z magazynu. W biurze
Nadlesnictwa drukowane jest zestawienie sprzedazy na postawie paragonéw, ktore
wraz z raportem dobowym z kasy fiskalnej stanowi dokument dziennego rozliczenia
sprzedazy w kasie nadleénictwa. Na KP kasjer podaje numer raportu dobowego oraz
numer zestawienia sprzedazy na podstawie paragondéw (wygenerowanego z SILP).
Dokumenty te sa dokumentami rejestru kasowego.

8. Kontrola merytoryczna, formalna i rachunkowa poszczegélnych dokumentow
z rejestratora, kasy fiskalnej i SILP jest ujeta w zakresach obowigzkéw pracownikow.

9. Na podstawie zlecenia sprzedazy (zatagcznik nr 4) wystawianego przez upowaznionego
pracownika z Gospodarstwa szkdtkarskiego, w biurze Nadle$nictwa wystawiana jest
faktura. Kopia faktury wraz z oryginalnym paragonem fiskalnym i wygenerowanym
z SILP dokumentem WZ stanowi komplet dokumentéw do rozliczenia sprzedazy,
archiwizowany w dziale finansowo ksiegowym. Produkty niedrzewne zakupione na
fakture wydawane sg w miejscu wystawienia zlecenia sprzedazy.

10.Zezwala sie na gromadzenie gotdwki ze sprzedazy detalicznej w Le$nictwie
i Gospodarstwie Szkétkarskim do kwoty 7 000,00 zt.
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11.Nalezy stosowac ponizsze zasady:

a. gotbwke ze sprzedazy nalezy przechowywaé¢ w kasetce, umieszczajac ja
w metalowym sejfie  przytwierdzonym do podtoza oraz transportowac
z zachowaniem przepisdw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiadaé ochrona warto$ci pienieznych przechowywanych i transportowanych
przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne. (Dz. U. z 2010 r. nr 166
poz.1128 z pdzniejszymi zmianami).

b. pobrang gotéwke nalezy wptacaé na biezgco, sukcesywnie ale obowigzkowo 2 razy
w miesiacu — do 15-tego i ostatniego dnia miesigca, do kasy Nadles$nictwa lub
bezposrednio w kasie banku BS Rutka Tartak nr konta 90 9367 0007 0010 0008
5414 0001.

c. przychody gotowki powyzej podanej kwoty nalezy rozliczy¢ w dniu sprzedazy.

12.Pracownicy dziatu finansowo ksiegowego nadlesnictwa przyjmujg dokumenty od

1.

lesniczych, dokonuja kontroli wptat pobranej gotéwki od klientéw indywidualnych
poprzez sprawdzenie wptywu srodkow finansowych na konto nadlesnictwa lub do kasy
po sprawdzeniu konta , Srodki pieniezne w drodze” i wyréwnaniu otwartych pozycji
oraz zgodnosci danych raportow fiskalnych dobowych z dziennym zestawieniem
sprzedazy.

Reklamacja

Wymagana jest pisemna forma skladania reklamacji. Nabywcy przystuguje
prawo do reklamacji jakosciowej zakupionego na asygnate drewna w terminie do 14 dni
od daty wystawienia dokumentu wydania drewna, a w przypadku wad jakosciowych,
ktorych skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica,
zaparzenie) w terminie 5 dni od daty wystawienia dokumentu wydania drewna.
Nadlesnictwo zobowigzane jest do rozpatrzenia reklamacji w ciggu 14 dni od chwili
otrzymania reklamacji (14 dni od daty wptywu reklamacji do Nadle$nictwa Suwatki).

Samowyréb drewna

Dopuszcza sie wyréb i sprzedaz detaliczng drewna matowymiarowego i opatowego

kosztem i staraniem nabywcy w ramach samowyrobu (tzw. samowyréb — PBK tj.

pozyskanie bez kosztéw) — z drzew $cietych, celem zaopatrzenia miejscowej ludnosci

w drewno opatowe (pod warunkiem podpisania przez kupujgcego stosownego

oswiadczenia — zatacznik nr 11) na ponizszych zasadach:

a. Pozyskanie drewna samowyrobem moze by¢ prowadzone na powierzchniach
roboczych, gdzie zakoriczono lub czasowo wstrzymano wszelkie prace zwigzane z
pozyskaniem i odbiérkg drewna kosztem Skarbu Panstwa (PKS), a powierzchnia
jest protokolarnie przekazana nadlesnictwu lub innych powierzchniach wskazanych
przez lesniczego.
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b. Lesniczy jest zobowigzany do udzielenia instruktazu w zakresie bezpiecznego
wykonywania pracy samowyrobem, wraz z uzyskaniem pisemnego potwierdzenia
oswiadczenia.

c. Zainteresowani samowyrobem zobowigzani sg zapozna¢ sie z zatgcznikiem nr 11
I podpisa¢ odwiadczenie o podporzadkowaniu sie obowigzujgcym zasadom BHP
oraz zaleceniom Stuzby Lesnej.

d. Samowyréb moze dotyczy¢ jedynie drzew lezacych, pozostatosci zrebowych
I gatezi, przy uzyciu recznych narzedzi, a w przypadku pracy pilarkg, po okazaniu
zaswiadczenia o ukonczonym kursie dla drwali pilarzy oraz stosowaniu $rodkéw
ochrony osobistej BHP przewidzianych dla pilarzy. W przypadku stwierdzenia braku
stosowania $rodkéw ochrony osobistej pracownicy Stuzby Lesnej wstrzymuja
prace.

e. Zezwolenia na pozyskanie drewna kosztem | staraniem nabywcy wraz
z oSwiadczeniami przechowywane sg w lesnictwach.

Przetwarzanie danych osobowych

Przystapienie do zakupu w sprzedazy detalicznej oznacza wyrazenie zgody
Kupujgcego na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zatacznik nr 12.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwalki
z dnia 13.12.2019 .

Suwatki, dnia..........c.coiiinnnn. r.

OSWIADCZENIE

Ja/My* nizej podpisana/podpisany/podpisani’, uprawniona/uprawniony/uprawnieni’  do

reprezentowania przedsiebiorstwa:

(petna nazwa przedsiebiorstwa)

majgc na uwadze tres¢ art. 50 § 1 oraz art. 75 Kodeksu postepowania administracyjnego,
bedac $wiadoma/swiadomym/$wiadomymi' odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan przewidzianej w art. 233 § 1 Kodeksu karnego i pouczona/pouczony/pouczeni’ o
wynikajacych z art. 83 Kodeksu postepowania administracyjnego prawie odmowy zeznan i

odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzialno$ci za fatszywe zeznania
os$wiadczam/o$wiadczamy’', ze:

Zakupiona masa drewna opatowego (S4) wykorzystana zostanie na potrzeby wtasnego

przedsiebiorstwa (do opalania).

data i podpis sktadajacego oswiadczenie data i podpis przyjmujacego os$wiadczenie

' Niepotrzebne skreslic /?/ (
A



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwatki
zdnia 13.12.2019 .

Suwalki, dnia ... r

UPOWAZNIENIE

Na podstawie § 23 pkt. 5 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku upowazniam z dniem...................ooeeeene.

(w przypadku upowaznienia okresowego -dodnia ..................ooooi i i )

(stanowisko) ( imie | nazwisko)

do sprzedazy detalicznej na rzecz oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych:

- drewna wielkowymiarowego (W), &redniowymiarowego (S), matowymiarowego (M) oraz
choinek z powierzonego lesnictwa’,

- sadzonek i choinek z Gospodarstwa Szkotkarskiego™.

Przy sprzedazy nalezy bezwzglednie przestrzegac aktualnego ,Regulaminu sprzedazy
detalicznej...”

' Niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwatki
zdnia 13.12.2019r.

ZLECENIE
SPRZEDAZY DREWNA / SADZONEK / CHOINEK'

Sortyment / llosé: Czy drewno
; drewna [m?] / . n 7 . 5 zostalo
Lp. vf\fﬂiz&:gossidgﬁgﬁtﬁ sadz. [tsz/ | ©ddziaf | NrwoOD?/WON Nr sztuki / stosu N
y choinek [szt.]’ TIN3

Data i podpis lesniczego/Specjalisty SL ds.
szkotkarskich

" Niepotrzebne skresli¢
? Lesnictwa (nazwa Lesnictwa) / Gospodarstwa Szkétkarskiego — odpowiednie wpisaé

* Dotyczy drewna
4 Dotyczy choinek




Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwalki
zdnia 13.12.2019 .

WARUNKI SPRZEDAZY-KUPNA
ARTYKULOW W NADLESNICTWIE SUWALKI

Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabieraé bez uprzedniego doreczenia asygnaty lub faktury Stuzbie
Lesnej oraz bez uzyskania adnotacji o wydatku drewna.

Wywoz z lasdéw i magazynow otwartych (sktadowisk lesnych, przylesnych i przy torach kolejowych) odbywa sig
w wyznaczonym czasie i drogg wskazang przez wydajgcego artykuty.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie lub fakturze.

W razie niemozno$ci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca powinien zgtosi¢ sie do lesnictwa o wyznaczenie
nowego terminu wywozu potwierdzonego zapisem na asygnacie (fakturze).

Po tym terminie Nadlesnictwo Suwatki nie odpowiada za zakupiony artykul, a nabywca nie moze rosci¢ do
sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowe] lub nawet catkowitej kradziezy
zakupionego artykutu itp.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce terminie, w okresie miedzy 15
marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane z zabezpieczeniem surowca przed szkodnikami.
Nabywcy przystuguje prawo do reklamacji zakupionego w ciggu 14 dni od daty wystawienia dokumentu wydania
drewna, a w przypadku wad jakosciowych, ktorych skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna (sinizna,
brunatnica, zaparzenie) w terminie 5 dni od daty wystawienia dokumentu wydania drewna. Nadlesnictwo
zobowigzane jest do rozpatrzenia reklamacji w ciagu 14 dni od chwili otrzymania reklamag;ji.

Py slemide WiddOmostlrmmmasnmeemmmtmnamsss G e e S T
Data podpis nabywcy

Termin wywozu produktow do dnia.......................

Przediuzonododnia..........c.oooviiiiiiiiii

Wprowadzil(a): Nr adresowy D:Ij]:l

Podpis......cocovvvennes
Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalnym i rachunkowym
dnia............ podpis......... dnia............ podpis.........

Przystgpienie do zakupu w sprzedazy detalicznej oznacza wyrazenie zgody Kupujgcego na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych).



Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwatki
z dnia 13.12.2019 .

Zestawienie sprzedazy sadzonek / choinek! w Gospodarstwie Szkétkarskim do Raportu dobowego z

dnia................o
Lp. Nr paragonu z kasy Nazwa artykutu: sadzonki [t.szt.] / choinki [szt.]! Razem wartos¢ Uwagi
fiskalnej [z4
/tl?/ .........................................................
n/%/ Data i podpis Specjalisty ds. szkotkarskich
f//,,, RN

" Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwatki
zdnia 13.12.2018 .

Ewidencja pomytek zarejestrowanych w kasie za miesigc ......................... 20...... r.

Nadlesnictwo Suwatki

Btednie zarejestrowana sprzedaz

Opis przyczyny i okolicznosci

Lp. Wartos¢ Wartos¢ i ,
Numer Data . : popetnienia pomyiki
paragonu |wystawienia SprEedazy MEREENEda
brutto podatku

data podpis sprzedajgcego




Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadleéniczego Nadlesnictwa Suwatki

z dnia 13.12.2019 .

Nadlesnictwo Suwatki
Lesnictwo.........coovvvv

Numer ewidencyjny kasy fiskalnej:

Zwrot catosci Zwrot czesci ) o
Dat _me:ﬂmﬁmﬂ Termin naleznosci naleznosci _uﬂoﬁmww: uﬂ._\.vcmo_m.
ata potwierdzajacy , = zwrotu / reklamaciji .
Lp. sprzedazy ——— Nazwa towaru / ustugi zwrotu \... Wartosé Podatek 7Zwracana Podatek | towaru (podad nr Uwagi
sprzedazy reklamacji | brutto towaru o iy kwota | -\ 0 i date)
{ ustugi Y| brutto y

W zatgczeniu:

1. Dokumenty potwierdzajace sprzedaz

2. Protokot przyjecia zwrotu towaru/uznanej reklamacji

S s s . W bo%a m_oonm Qnmsomno ......

N



PROTOKOL ZWROTU NR

Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwalki
zdnia 13.12.2019 .

Imie i nazwisko nabywcey, adres, telefon:. .. ...

NAZWa] SOrE S OB EWEY e oo smrn s s 05, SR A P A e v e R e T S R e

Nr Typ dok. FV,
Lp. | dowodu | paragon,
zakupu | asygnata

Nazwa
towaru

llosé
jednostek

Wartosc¢
brutto

Przyczyna zwrotu / uwagi

W zatgczeniu:

=@SYANAIE N1, onmrers i ism sy smus

Numier rachunky DANKowego KIENTE .o v o i e i s 0 T 0 S SR S s S s

Towar przekazat

(czytelny podpis)

(czytelny podpis)

Towar przyjat

(czytelny podpis wprowadzajacego na magazyn)

Zatwierdzam:




Zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwalki
zdnia 13.12.2019 .

PROTOKOL REKLAMACYJNY

|. Wstepne o$wiadczenie odbiorcy

nazwa i adres odbiorcy
stwierdza, ze w doStawie...........covi s

nazwa przedmnotu dostawy
dokonanej przez

Nr wagonu/pojazdu.................... Nr listu przewozowego...............c...ooeeee Nr Spec. Wy, Nr kwitu wyw.. i
data nadania przesyiki .. ..data nadejscia przesyki... .. zachodzg nastepmace roznice pomledzy
dokumentem wysytki, a stanem faktycznym

Rodzaj i migzszosc dostarczonego drewna w m*

wg dokumentu wysytkowego wg uznania odbiorcy
Numer Klasa / Grupa Klasa / Grupa
artykulu | |

Podklasa / Podgrupa

Podklasa / Podgrupa

Wartosé wg specyfikacji dost...........cccooeri. 2zt Warto$¢ wg uznania edbiorey...........ooovverene zl.
................................................. L e R ee i o
Il. Protokét stwierdzenia réznic

Zespot orzekajgey w skiadzie:

przedstawiCiel O0DIOTCY ... ...t
PrZedStaWICIEl QOS BWCY . L. it i ettt e
przedstawiciel
po szczegotowym sprawdzeniu klasyfikacji pomiaru zgodnie z obejmujgca NoMIG ... i z warunkami

okreslonymi w umowie z dnia...........cocoveiieiiiicnen.
1) ustalitilos¢ i jakos¢ przedmiotu dostawy wymienionej w czesci |-szej jak nastepuje:

Rodzaj i migzszosc¢ dostarczonego drewna w m*

wg dokumentu wysytkowego wg uznania komisji
Numer Klasa / Grupa Klasa / Grupa
artykutu | |

Podklasa / Podgrupa

Podklasa / Podgrupa




Wartos¢ wg specyfikacjidost............................. 2k,
Warto$¢ wg orzecz. Zespotu..............................2Zh (stownie.............
.zh.

2) stwierdzit nieuzgodnienie stanowisk przedstawicieli odbiorcy i dostawcy, odbiorca wystapit w trybie okreslonym branzowymi warunkami
dostaw z wnioskiem o wyznaczenie rzeczoznawcy.

Uzasadnienie orzeczenia zespotu:

opis stwierdzonego stanu faktycznego, tres¢ zarzutdw zgioszonych przez przedstawiciela odbiorcy | wyjasnien udzielonych przez

przedstawiciela dostawcy

Podpisy cZonkow 2eBPolU; ... v iiiiiii vivee i v e et ane e e

VIR | ;|- ARSRTNR PN |

lll. Orzeczenie rzeczoznawcy

ezt TR s s el POGEES PEEETORTIEWET (i s i s e Bl s G 5 el e i

Ksiegowosc

Ksiggowosé ' Podpis i wyD:[j:I:l
mateegrialowa Konto Pozycja ksiegowsjiad Woprowadzit(a): Nr adreso




miejscowose
Zatgeznik nr 11 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadle$niczego Nadlesnictwa Suwalki
z dnia 13.12.2019 .

OSWIADCZENIE

Do Lesnictwa...........................
Nadlesnictwa Suwalki

imig i nazwisko

wnioskuje o pozwolenie pozyskania drewna na potrzeby wtasne tzw. samowyrobem w oddziale

(kategoria Ciec ..o ), przy pomocy nastepujacych osob:
- |1 1][= v = | T ——
- 1] =t = | Ty
B vnn wror e s St e ZATMIESZRA: covemrern

podpis osoby skiadajgcej wniosek
Oswiadczam, ze

jestem swiadomy, iz prace wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnoé¢ i nie nawiazuje przez jej wykonywanie zadnego

stosunku cywilno-prawnego z Nadle$nictwem Suwatki, a ponadto o$wiadczam, ze:

zostatem poinformowany o wystepujgcych zagrozeniach przy wykonywaniu prac zwigzanych z samowyrobem drewna,

stan mojego zdrowia pozwala wykenywac prace zwigzane z samowyrcbhem drewna,

posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i stosowne przygotowanie (uprawnienia) do jego obstugiwania,

prace przy samowyrobie drewna prowadzi¢ bede w zespole co najmnigj 2 - osobowym zapraszajgc wylacznie na wlasng

odpowiedzialnos¢ do pomocy osoby wyzej wymienione, ktére bedg wykonywaty czynnosci w mojej obecnosci,

e czynno$ci samowyrcbu bede wykonywat wedtug wskazdwek lesniczego lub podleéniczego w wskazanym przez niego
miejscu,

e dochowam staranno$ci w bezpiecznym wykonywaniu pracy wykazujac troske o bezpieczenstwo wiasne, oséb
wspéipracujgcych ze mna jak rowniez osob trzecich, oraz przestrzega¢ wymogdw ochrony $rodowiska, przestrzegajac
wskazowek udzielonych mi w ramach instruktazu udzielonego przy wprowadzeniu na powierzchnie, na ktérej bede pozyskiwat
drewno zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem i potwierdzonym pouczeniem,

e« posiadam uprawnienia drwala - pilarza i kpi. ubranie ochronne (spodnie przeciwcieciowe, kplkask, buty z wzmocnionymi
nosami, rekawice)’

,‘,0000

podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie
POUCZENIE:
1. Do pracy mogg przystepowaé wytacznie osoby niewykazujgce oznak niedyspozycji psychiczne] i fizycznej. Nie wolno
dopuszczac do pracy osob , ktdre zglosity takie niedyspozycje.

2. Zabroniona jest samodzielna praca w sasiedztwie linii i urzadzen energetycznych.

3. Strefa zagrozenia przy $cince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokoéci $cinanych drzew, dlatego zabronione jest przebywanie
w odlegto$ci mniejszej niz dwie wysokosci $cinanych drzew od prowadzacego $cinke.

4. W czasie jazdy ciggnikiem mozna poruszac sie za nim w odlegiosci nie mnigjszej niz 5 m za fadunkiem.

5. Zabronione jest zakifadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w miejscach gdzie stosy powodowatyby
zaktdcenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonywaniu zatadunku.

6. Narzedzia uzyte do pracy (typ i ciezar) powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz

obowigzujgcych w Lasach Panstwowych przepisow BHP, a w szczegolnosci przepisow dot. wykonywania prac z zakresu
gospodarki lesnej (Dz.U. 2006r. nr 161, poz. 1141).

7. Pilarkg mogg pracowac tylko osoby posiadajgce stosowne uprawnienia, szkolenie bhp i badania lekarskie, wyposazone w
stosowne ubranie i $rodki ochrony indywidualnej (kpi. kask, spodnie lub nogawice przeciwcieciowe, buty ze wzmocnicnymi
nosami, rekawice itp.)'.

Zgode i pouczenia udzielit Podpis osoby potwierdzajacej
oraz wprowadzit na powierzchnie zapoznanie sie z pouczeniem
g i Sl T
! Skreslic w przypadku braku stosownych dokumentdw i kompletnego wyposazenia. //
A
£



Zatgcznik nr 12 do Zarzadzenia nr 24/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Suwatki
z dnia 13.12.2019r.

Klauzula informacyjna dla klientéw:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - informuje:

1

Nadlesnictwo Suwatki, ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwatki jest administratorem danych
osobowych.

Inspektorem ochrony danych jest Pan Stanistaw Stefanski z ktérym mozna kontaktowac sie
przesytajgc zapytanie na adres poczty e-mail: stanistaw.stefanski@bialystok.tasy.gov.pl

Dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia lub przystgpienia do umowy i jej wykonania
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane
podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie administratora, m.in. dostawcom ustug
IT, podmiotom przetwarzajgcym dane w celu windykacji naleznosci.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 5 lat od korica roku kalendarzowego,
w ktorym nastgpito zakonczenie realizacji niniejszej Umowy, chyba, ze niezbedny bedzie dtuzszy
okres przetwarzania, np. z uwagi na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen, itp.
Posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom danych oraz nie beda przetwarzane

w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

' podpis kupujacego



